
MANUALE DI ISTRUZIONI
PER LA COMPILAZIONE DELLA DOMANDA

BANDO ANNO 2026

Contributi ad integrazione dei canoni di locazione

(ai sensi dell’art. 11 della Legge n. 431/1998)

1. Periodo di presentazione della domanda
Le domande possono essere presentate:

dal giorno 10 giugno 2026 fino al giorno 15 luglio 2026 alle ore 23:59.

Le domande inviate oltre il termine di scadenza non saranno accettate.

2. Modalità di presentazione della domanda
La  domanda  deve  essere  presentata  esclusivamente  online  tramite  lo  Sportello  Telematico  del  
Comune di Altopascio.

Non sono ammesse domande:

• in formato cartaceo; 
• inviate tramite email o PEC; 
• presentate con modalità diverse dalla procedura online. 

3. Procedura di accesso
1. Accedere allo Sportello Telematico del Comune di Altopascio:

https://www.comune.altopascio.lu.it
2. Nella barra di ricerca digitare: “Contributo affitto 2026” 
3. Selezionare il servizio: “Bando contributo affitto 2026” 
4. Cliccare su: “Accesso al contributo affitto” 
5. Cliccare su: “Accedi al servizio” per entrare nell’area riservata 
6. Effettuare l’accesso utilizzando una delle seguenti credenziali:

• SPID (Sistema Pubblico di Identità Digitale)
• CIE (Carta d’Identità Elettronica)
• TS-CNS (Tessera Sanitaria – Carta Nazionale dei Servizi)

7. Prendere visione dell’informativa privacy e confermare la dichiarazione:
“Ho letto e compreso l’informativa sulla privacy” 

8. Cliccare su: “Avanti” per iniziare la compilazione della domanda
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4. Compilazione della domanda
Il richiedente deve:

• compilare tutte le sezioni previste dal modulo; 
• inserire dati completi e corretti; 
• allegare tutta la documentazione richiesta in formato PDF. 

A seguito dell’invio della domanda, il sistema rilascia una ricevuta contenente:

• numero di protocollo; 
• data di presentazione; 
• orario di invio dell’istanza. 

È onere del richiedente verificare:

• l’effettiva ricezione della domanda da parte dell’Amministrazione; 
• la corretta leggibilità e completezza della documentazione allegata. 

Le domande incomplete,  prive degli  allegati  obbligatori  o contenenti  dati  non corretti  potranno 
essere escluse.

5. Informazioni da compilare con particolare attenzione
Durante la compilazione è necessario verificare attentamente i seguenti dati:

• valore ISE e valore ISEE (sono indicatori diversi ed entrambi obbligatori); 
• numero di telefono e indirizzo email; 
• importo del canone mensile e annuale, esclusi gli oneri accessori; 
• regime fiscale del contratto: 

• cedolare secca; 
• imposta di registro; 

• IBAN intestato o cointestato al richiedente; 
• corretto caricamento di tutti gli allegati richiesti. 

6. Gestione della domanda online
Attraverso l’area riservata dello Sportello Telematico è possibile:

• visualizzare la domanda compilata; 
• modificare la domanda prima dell’invio definitivo.

Nel caso in cui il Comune richieda integrazioni, i documenti dovranno essere caricati nella sezione 
“Integrazioni”, indicando:

• numero di protocollo della domanda; 
• data di presentazione. 

7. Requisiti economici
Per partecipare al bando è necessario possedere:
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• ISEE 2026 ordinario o corrente non superiore a € 16.500,00;
• ISE non superiore a € 32.724,49.

In alternativa all’ISEE definitivo può essere allegata la ricevuta di presentazione della DSU.

8. Contratto di locazione
È necessario allegare un contratto di locazione:

• regolarmente registrato; 
• riferito all’abitazione di residenza. 

9. Documenti obbligatori da allegare
Alla domanda devono essere allegati, ove ricorrano le relative condizioni:

• permesso di soggiorno o carta di soggiorno per cittadini extra UE; 
• contratto di locazione registrato; 
• ricevuta  dell’imposta  di  registrazione  oppure  dichiarazione  del  proprietario  relativa  alla 

cedolare secca; 
• dichiarazione del proprietario in caso di morosità; 
• documentazione  attestante  l’indisponibilità  giuridica  dell’immobile  eventualmente 

posseduto; 
• certificazione di invalidità pari o superiore al 67%; 
• documentazione richiesta nei casi di ISE pari a zero o inferiore al canone annuo. 

10. Ricevute dei pagamenti del canone
Le ricevute relative al  pagamento del  canone di  locazione riferite all’anno  2026 devono essere 
trasmesse entro e non oltre il  31 gennaio 2027, tramite la sezione “Integrazioni” dello Sportello 
Telematico, indicando:

• numero di protocollo della domanda 
• data di presentazione 

Il mancato invio della documentazione entro il termine sopra indicato comporta la non erogazione 
del contributo affitto, in quanto non sarà possibile verificare l’effettivo pagamento dei canoni di 
locazione.

Tipologie di ricevute ammesse

Sono ammesse esclusivamente le seguenti tipologie di documentazione:

• Ricevuta fiscale mensile con marca da bollo da € 2,00, contenente: 
• nome e cognome del locatore e del conduttore 
• importo del canone 
• periodo di riferimento 
• ubicazione dell’immobile 
• firma del locatore 
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• Ricevuta unica per tutte le mensilità con marca da bollo da € 2,00, contenente gli stessi 
dati sopra indicati.

• Dichiarazione del locatore attestante l’avvenuto pagamento del canone di locazione per 
l’anno 2026, corredata da copia del documento di identità in corso di validità. 

• Ricevute di bonifico bancario, contenenti gli stessi elementi identificativi della ricevuta 
fiscale (intestatari, importi, periodo di riferimento e immobile).

Non sono ammessi  estratti  conto  bancari  o  documenti  analoghi ai  fini  della  dimostrazione 
dell’avvenuto pagamento.

11. ISE pari a zero o inferiore al canone annuo di locazione
Se il valore ISE è:

• pari a zero 
• oppure inferiore al canone annuo di locazione 

la domanda è ammessa solo se il nucleo familiare dimostra adeguate fonti di sostentamento.

Verifica della condizione

Il confronto deve essere effettuato tra:

• ISE risultante dall’Attestazione ISEE 
• canone annuo di locazione (canone mensile × 12) 

Esempio 1

• ISE: € 4.500 
• Canone mensile: € 450 
• Canone annuo: € 5.400 

Condizione verificata: ISE inferiore al canone annuo → documentazione obbligatoria.

Esempio 2

• ISE: € 0 
• Canone mensile: € 350 
• Canone annuo: € 4.200 

Condizione verificata: ISE pari a zero → documentazione obbligatoria.

Documentazione richiesta (almeno una)

• dichiarazione sostitutiva attestante la fonte di sostentamento del nucleo familiare (es. aiuti  
economici da familiari o terzi) 

• eventuale certificazione dei Servizi Sociali relativa ad interventi di assistenza economica (es. 
contributi o sostegni economici comunali) 

• documentazione  idonea  a  dimostrare  la  capacità  del  nucleo  familiare  di  sostenere  il 
pagamento del canone di locazione, anche se non risultante dalla DSU (es. bonifici ricevuti, 
risparmi utilizzati, assegni di mantenimento, altre entrate documentabili).
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12. Cumulo con altri contributi
Il contributo affitto non è cumulabile con altri benefici pubblici relativi al sostegno alloggiativo 
riferiti allo stesso periodo.

Per  i  beneficiari  dell’Assegno  di  Inclusione  (ADI),  il  contributo  potrà  essere  riconosciuto 
esclusivamente per i mesi non coperti dal beneficio ADI.

13. Modalità di pagamento
Il  contributo sarà erogato nel  corso del  2027,  in un’unica soluzione,  fino ad esaurimento delle 
risorse disponibili.

L’importo minimo erogabile è pari a € 200,00.

Il pagamento avverrà esclusivamente tramite:

• accredito su IBAN intestato o cointestato al richiedente indicato in domanda; 
• oppure mandato per cassa intestato al richiedente, con possibilità di delega al ritiro nei 

casi di impedimento o comprovata difficoltà del beneficiario, secondo le modalità previste 
dall’Amministrazione comunale.

14. Supporto sindacale presso il Comune
Il Comune di Altopascio mette a disposizione un servizio di assistenza presso lo “Spazio Giovani”, 
in Via Fratelli Rosselli n. 18 (ingresso laterale edificio Servizi Sociali, di fronte al parcheggio dello  
stadio).

I sindacati supportano i cittadini nella compilazione online della domanda.

Per  informazioni,  appuntamenti  e  assistenza  è  necessario  contattare  direttamente  i  singoli 
sindacati ai recapiti indicati.

Sindacato Referente Telefono Email
SICET Lucca Sig.ra Nella Giliberto 349 3973106 sicetlucca@libero.it
SUNIA Lucca Sig. Stefano Cristiano 353 4197086 sunialucca@gmail.com
UNIAT Lucca Sig. Giorgio Bertelli 391 3349905 uniatlucca@gmail.com

15. Supporto digitale del Comune
È inoltre disponibile un servizio di assistenza presso lo “Spazio Giovani”, in Via Fratelli Rosselli 
n. 18 (ingresso laterale edificio Servizi Sociali, di fronte al parcheggio dello stadio).

Il personale dell’Ufficio Sociale supporta i cittadini nella compilazione della domanda online.

Il servizio è disponibile esclusivamente su appuntamento.

Contatti per appuntamenti

• Ufficio Sociale: Tel. 0583/216353
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